Verstarkung gesucht!

Fir unser Empfangs- und Sekretariatsteam suchen wir ab sofort Verstarkung auf
Teilzeitbasis (20/30 Stunden).

lhre Aufgaben:

+ Reservierungsanfragen bearbeiten

+ Empfang, Rezeption und Betreuung unserer Golfer — Mitglieder und Géaste

+ Organisation des taglichen Spielbetriebs sowie Wettspielabwicklung

+ Unterstltzung bei der Event- und Turnierorganisation

+ Mitgliederverwaltung, administrative Aufgaben + Kassenfuhrung, vorbereitende Buchhaltung
+ allgemeine Sekretariatsaufgaben

Ihr Profil:

+ Berufserfahrung in der Golfbranche

+ Gute Kenntnisse in den MS Office Anwendungen und in der Albatros Clubverwaltungssoftware
+ Zuverldssigkeit und Punktlichkeit, gute Umgangsformen

+ Bereitschaft zu Wochenend- und Feiertagsarbeit wird vorausgesetzt

Wir bieten lhnen:

+ Ein unbefristetes Anstellungsverhéltnis in Teilzeit

+ Flexible Arbeitszeiten

+ Abwechslungsreiche Téatigkeit

+ Leistungsgerechte Bezahlung

+ Mitarbeit in einem hilfsbereiten und motivierten Team

Arbeitsbeginn ab sofort moglich.
Wir freuen uns auf lhre aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen!
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